2/2020. szam Jegyz6i Utasitis

A Vili K6z6s Onkorményzati Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzatarol

A helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztirsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreir8l szél6 1991. évi XX.
térvény 140. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatirozott hataskérémben eljirva a
Vali K6zos Onkormdanyzati Hivatal gazdalkodasi szabdlyzatit az aldbbiak szerint
hatarozom meg.

Az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan Val Kozség Onkorméanyzata, Kajaszé Kozség
Onkormdanyzata és Gyir6é Kozség Onkorminyzata bevételeivel és kiadisaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasirél a Vali Kézés Onkorményzati Hivatal
gondoskodik.

A fentiekb6l eredéen ezen szabdlyzat hatilya a kévetkez koltségvetési
szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Val Kézség Onkormanyzata
Kajasz6 Kozség Onkormanyzata
Gytré Kozség Onkorméanyzata
Vili Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovébbiakban: fent felsorolt szervek).



Az Onkorményzatok a gazdalkodassal - fgy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas
gyakorldsdnak mddjaval, eljarasi és dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az
ezeket végzd személyek kijel6lésének rendjével - és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd elbirasokat, feltételeket az allamhaztartasrol szl
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az 4llamhéztartésrél szélé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
alapjan - a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat el6irasait figyelembe véve - a
kovetkezOk szerint hatarozzuk meg.

1. A gazdilkodassal dsszefiigg6 feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkorédk szabdlyozdsa
1.1.1. Kotelezettségvallalé

A helyi 6nkormdnyzat kiad4si elSiranyzatai terhére az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan a polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr.
52. § (6) bekezdése alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy a
kételezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, a
KépviselG-testiilet egyedi hatarozatdban az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasiaban
all6 személyt jelolhet ki a helyi dnkormanyzat kiadasi elBiranyzatai terhére
vonatkoz6 kotelezettségvallalas gyakorlasara. A Képviseld-testiilet altali kijelolés
megsziinik, ha a kitelezettségvallaldsra mas személy valik jogosultta vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a Kozés Onkormanyzati Hivatal nevében a
Hivatal kiadasi elGiranyzatai terhére a jegyz6 (mint a kotelezettséget vallalé szerv
vezet6je) vagy az altala irasban felhatalmazott, a koételezettséget vallalo szerv
alkalmazdsdban dllé személy vallalhat kotelezettséget.

A koételezettség-vallaldsra jogosultak nevét, beosztdsat, alairds-mintajat jelen
szabalyzat 1/A. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

/A szabdlyzat hatdlya ald tartoz6 szervezetek elektronikus alairast nem
alkalmaznak./

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé
Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében

foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utian, a pénziigyi teljesités
esedékességét megel6zden, irasban lehet.



Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjin helyi 6nkormanyzat esetében a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az énkormanyzati hivatal jegyzdje
dltal irdsban kijelélt, az 6nkorméanyzati hivatal 4llomanyaba tartozé koztisztviseld
jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjin a Kézés Onkormanyzati Hivatal, mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi elGirdnyzatai
terhére vallalt kételezettség esetén pénziigyi ellenjegyzésre a jegyzd 4ltal frasban
kijelolt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban 4116 személy irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztasit,
alafras-mintajat jelen szabalyzat 1/B. szamu melléklete tartalmazza.

A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére vonatkoz6 felhatalmazast a jelen
szabdlyzat 3. szamu melléklete szerint kell elkésziteni.

/A szabdlyzat hatdlya ald tartozé szervezetek elektronikus aldfrist nem
alkalmaznak./

1.1.3. Teljesités-igazolds

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket - az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvillaldsok elére meghatirozott
csoportjaihoz kapcsolédéan - a kételezettségvdllalé irasban jeloli ki.

A teljesités-igazolasra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mint4jét jelen szabalyzat
1/C. szamu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazoldsira jogosult személyeket - az Avr. 57. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan - a jelen szabdlyzat 4. szdmu melléklete szerint kell irisban
kijel6lni.

/A szabdlyzat hatdlya ald tartozé szervezetek elektronikus aldfrist nem
alkalmaznak./

1.1.4. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre, azok
kijelolésére a pénziigyi ellenjegyzére (az Avr. 55. § (2) bekezdésben) vonatkozé
szabdlyokat kell alkalmazni.
Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, aldfras-mintdjat jelen szabalyzat
1/D. szamu melléklete tartalmazza.
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Az érvényesitésre vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szami melléklete
szerint kell elkésziteni.

/A szabalyzat hatdlya ala tartoz0 szervezetek elektronikus aldirdst nem
alkalmaznak./

1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. § (1) bekezdése szerint az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijeldlésére (a jogszabalyban meghatarozott kivétellel) a kotelezettségvallaldsra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A helyi 6nkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
polgarmester, vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozasra.

A Kozods Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzd (mint a kotelezettséget vallald
szerv vezetdje) vagy az altala irdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazdsdban dllé személy jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintajat jelen szabalyzat
1/E. szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 6. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

/A szabdlyzat hatdlya ala tartoz0 szervezetek elektronikus aldirast nem
alkalmaznak./

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi, és teljesités-igazolasra iranyulo feladatot nem végezhet az
a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzitartozdja (Ptk. -ban
meghatarozott) vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzo ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és
a teljesitést igazolo személlyel.

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités-igazolasra, az
érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél
a melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen vezetni az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

s rr

A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo felel6s.
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1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkdrt gyakorlék (kételezettségvillalé, pénziigyi
ellenjegyzé, utalvdnyozd, érvényesitd, teljesités igazold) feladatai

1.2.1. Kételezettségvdllalds

Az Aht. 1. § 15. pontjaban lefrtak alapjan kotelezettségvallalisnak mindsiil a
kiadasi el6irdnyzatok terhére fizetési Kkotelezettség vallalasirl sz6l6,
szabalyszer(ien megtett jognyilatkozat.

fgy kiilonosen:
— afoglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koltségvetési timogatas biztositisira

iranyul6, szabdlyszer{ien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt elsiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai és - ha
jogszabaly azt lehet§vé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv sziméra a Korméany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsitott ésszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel§ korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegii eredeti vagy médositott kiadasi
eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsil a jogszabdalyon, jogerss vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mads, a fizetési
kotelezettség dsszegét vagy az Osszeg megallapitisdnak maédjat, tovabba a felek
valamennyi jogét és kotelezettségét megallapité kotelezd elSirdson alapulé fizetési
kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szélé6 2015. évi
CXLIIL toérvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindft6
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhfvds - a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott k6zbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljards, amelyben a keret-megillapodds 6énmagéiban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovibb minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiigg6 fizetési kotelezettséget taniisit,
az Avr. 45. § (3) bekezdésében foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak
tekintendd.

Az Avr. 45.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjén a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalisok olyan tartalmi médositisira is
alkalmazni kell, amely a korabban megéllapitott fizetési kotelezettségek 6sszegét
noveli, vagy az Avr. 46. § szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi elSiranyzatok terhére kételezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése

szerint kertilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi el6iras szerint: a koltségvetési szerv

eléiranyzatai terhére hatarozatlan idej{i vagy a koltségvetési évet kovetd év jlinius
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30-at kovetd idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatdrozott ideji
fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év elbiranyzatait terheld
kotelezettségvillalds) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koéltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési Kkotelezettségek az
esedékesség szerinti év
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget villalni a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges frasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
— a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilf6ldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek min6siil.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti Kkifizetésre is alkalmazni kell a
kotelezettségvallalasok  teljesitésére (érvényesités,  utalvanyozas) és
nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyait.

A kotelezettségvallalas nyilvantartast az dllamhaztartas szamvitelérdl szolé
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 14. sz. melléklete
szerinti tartalommal kell vezetni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartiasa

tartalmazza legalabb:
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanisité
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
- a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanisité dokumentum
megnevezését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,
- a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
kéltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeéllithat6 legyen,
- a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési
hatdridé valtozasa, ut6lag kapott engedmények stb.), az azokat tantisité
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
- a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolésat, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak
azonositasahoz sziikséges adatokat,
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- a kételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kételezettségvillalas, més fizetési kitelezettség esetén annak
moédosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szidmlikon térténd
elszadmolasanak id6pontjait és a konyvviteli szimlak megnevezését,

- devizaban fennallé kotelezettségvillalas, més fizetési kotelezettség esetén a
kételezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség és annak moédosulasai (ide
értve az atértékelést is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvintartasba
vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot, a Stabilitisi tv. szerinti
adossagot keletkeztetd tligylet esetén az 4llamadéssdg szidmitisa sordn
alkalmazandé arfolyamot,

- valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valté kibocsatisanak és a lejaratanak
idejét, a valtdval kivaltott kotelezettség dsszegét, a valtdban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjin a kotelezettségvallalds modosulasa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartasban szerepl6 adatok médositasaral.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjin a kotelezettségvillaldas értékének
meghatérozasdhoz szamba kell venni az abbél szdrmazé valamennyi fizetési
kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kételezettség
bekoévetkezése bizonytalan, vagy kiilon jévébeli nyilatkozattdl fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté6 meg pontosan, a
korilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdaséagi, tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszerii gazdalkodds mellett -
reélis legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idore vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kévet6 hdrom éven keresztill szirmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjin az A4llamhaztartis onkormanyzati
alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven tiili év kiaddsi eldirdnyzata
terhére kotelezettségvillaldsra az iranyité szerv altal megéllapitott, ennek
hidnyaban a kéltségvetési év kiadasi el8irdnyzataival megegyez6 osszegii kiadasi
eldiranyzatok szabad el8iranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalénak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasiat koltségvetési szervenként az ASP
nevil szdmitdgépes programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvintartist Gyiré Koézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Fehér Ldszléné
gazddlkoddsi tigyintézd és Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénziigyi tigyintézd, Kajdszo
Kézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Bdcsi Irén pénziigyi tigyintéz6, Vil Kozség
Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer Csilla kéltségvetési iigyintézé vezeti.



A kételezettségvallalas nyilvantartas egyeztetésével kapcsolatos feladatokat,
valamint a  kotelezettségvallalas 0-as szamlaosztilyban torténd
nyilvantartisanak eljarasrendjét a szimlarend részletesen tartalmazza.

A kotelezettségvallalas moédosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok médositasaral,
térlésérdl, valamint az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadési el§iranyzatai
modositasarol.

A kotelezettségvallalds nyilvantart6 - nyilvantartds adatai alapjan -
haladéktalanul koteles jelezni az adott koltségvetési szerv vezetdje
(polgdrmester, jegyzd) felé, ha valamelyik elGirdnyzat a kotelezettségvallalasok
koévetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Az eldzetes irasbeli kotelezettség-vallalast nem igényld kifizetések rendjét a

kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzataban rogziti, melynek keretében

az alabbi keriil rogzitésre:
Annak érdekében, hogy az eldirdnyzatok lekotottségét teljes koriien szimba
lehessen venni, a nem irasban tett kételezettségvallalasokat is fel kell
vezetni a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen
kotelezettségvallalasokat belsé bizonylat elkészitésével (A szabdlyzat 7. sz.
melléklete) jelezni kell a kotelezettségvallalast nyilvantarté személy felé.
A nem irasban tett kotelezettségvallalis esetében az annak
teljesitésigazolasara, érvényesitésére és utalvanyozasara az altalanos
szabalyok vonatkoznak.

A kotelezettségvallaldsnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

A kéltségvetési szervenkénti elGiranyzat felhasznalasi terv készitéséért és vezetéséért
Gyuré Kizség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Fehér Ldszloné gazddlkoddsi tigyintézd
és Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénziigyi ligyintéz6, Kajdszé Kézség Onkormdnyzat
vonatkozdsdban Bdcsi Irén pénziigyi iigyintézé, Vdl Koézség Onkormdnyzat
vonatkozdsdban Pillmajer Csilla koltségvetési tigyintézé felelGs.

Az Aht. 78. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv, a helyi 6nkorményzat, a
nemzetiségi 6nkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok teljesitésének
itemezésérdl likviditasi tervet készit.

Az Avr. 122. § el6irasa szerint a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat,
valamint az altaluk iranyitott kéltségvetési szerv likviditasi terve a koltségvetési
szerv varhat6 bevételeinek - ideértve az idGszak elején rendelkezésre allé készpénz
és szamladllomany egyiittes Gsszegét is - alapul vételével, havi iitemezéssel
tartalmazza a teljesithetd kiadasokat.

A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.
A koltségvetési szervenkénti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért Gyiré Kézség
Onkormdnyzat vonatkozdsdban Fehér Ldszléné gazddlkoddsi iigyintéz6 és Pdsztorné
Takdcs Zsuzsanna pénziigyi iigyintéz8, Kajdsz6 Kizség Onkormdnyzat
vonatkozdsdban Bdcsi Irén pénziigyi iigyintéz6, Vdl Koézség Onkormdnyzat
vonatkozdsdban Pillmajer Csilla kéltségvetési ligyintézé felelGs.
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1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kiotelezettségvallalishoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeldz6en meg kell gy6zddnie arrél, hogy
a) asziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,
b) atervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztosftott, és
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodiasra vonatkozé
szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errél irasban tajékoztatni kell a kételezettségvallalét, a
kotelezettséget vallal6 szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdijét.

Ha a kételezettséget vallalo szerv vezetGje a tijékoztatas ellenére frasban utasitist
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget
tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténéd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az Onkorményzatok, a K6zés Onkormanyzati Hivatal esetében a pénziigyi

ellenjegyzés bélyegz alkalmazasival térténik, mely bélyegz6 az Avr. 55. § (1)
bekezdésében meghatarozottakat tartalmazza.

1.2.3. Teljesités igazolds
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 6sszegszeriiségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds esetében - ha
a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitését kdvet6en
esedékes - annak teljesitését.

A szabalyzat hatdlya ala tartozo szerveknél a kiadasok teljesitésigazoldsa mellett a
bevételekre vonatkozdan nem kell a teljesitést igazolni.

Onkormanyzatoknal és a Kozés Hivatalnal a teljesités-igazolds az ASP
programbdl kinyomtatott kiilon teljesitésigazolds dokumentummal térténik, ill. a
szamlat bélyegzdvel is elldtjak teljesitésigazolassal.



1.2.4. Ervényesités

A Kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni
kell
— az bsszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
— a megel6z6 ligymenetben az Aht, az Ahsz., tovabba az Avr., valamint
szervezetiink bels6 szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesit6 az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az
érvényesités nem taghat6 meg, ha ezt kdvet6en az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabilyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utaldo megjel6lést (érvényesitve),
— az érvényesités daitumat és
— az érvényesit6 alairasat.

1.2.5. Utalvdanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjén
— abevételi el6irdnyzatok javara bevételt elszamolni és
— akiadasi eldiranyzatok terhére Kkifizetést elrendelni

utalvanyozas alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott
kivételekkel).
A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvinyozasra (az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel)

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
kovetéen keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdése szerint a kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szot,

— aKkoltségvetési évet,

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
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— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel,
bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
korméanyrendelet szerinti kényvviteli szadmlajanak szamat és
megnevezeseét,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

— az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat.

Az Onkormdnyzatok és a Kozds Hivatal vonatkozdsdban az ASP nevil szdmitégépes
programmal eléallitott utalvdnyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen (réviditett
utalvdny) az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal,
hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvianyozni:
- a kozigazgatasi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Koézhatalmi bevételek rovatain elszimoland6é bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain
elszamolandé bevételeket,
- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiadasokat,
- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
bevételek teljesitését, és
- a fedezetkezelGi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara toérténd
atutalas esetén - az épitteti fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok,
feltételek

2.1. Idékozi kéoltségvetési jelentés

Az Allamhdaztartds kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv - az
dllamhaztartidsi szamviteli kormanyrendelet 1. mellékletében meghatarozott
kozponti kezelésl elSiranyzatok kivételével - a kozponti kezelésii elGiranyzat,
fejezeti kezelésii elGiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap, tirsadalombiztositas
pénziigyi alapja kezeld szerve, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat,
a tarsulas, valamint a térségi fejlesztési tanacs id6kozi kéltségvetési jelentést készit.
Az id6kozi koltségvetési jelentés az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 8.
§ (1) bekezdés a) pontja szerinti koltségvetési jelentést, valamint a kdltségvetési
folyamatok nyomon kovetéséhez szitkséges egyes kiegészité informacidkat
tartalmaz.

Az Avr. 169. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormdanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a tarsulas, a térségi fejlesztési tanacs, valamint - az irdnyitd szerv
jévahagyasaval az allamhaztartds onkormanyzati alrendszerébe tartozé
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koltségvetési szerv - az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom
hénapjarél aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyh6t kovetd honap 20-4dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a kdltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe télti fel.

Az 6nkormanyzati szintii id6kozi kéltségvetési jelentés Osszeadllitasaért és a Magyar
Allamkincstar Teriiletileg llletékes Szervéhez, az 4ltala megjelélt hataridére torténd
tovabbitasaért Gyuré Koézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Fehér Ldszloné
gazddlkodadsi tigyintézd és Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénziigyi ligyintézdé, Kajdszé
Kézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Bdcsi Irén pénziigyi iigyintéz6, Vdl Kézség
Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer Csilla kéltségvetési tigyintézg felels.

2.2. Idokézi mérlegjelentés

Az dnkormanyzat feliigyelete ald tartozé koltségvetési szerveknek az eszkodzei és
forrasai alakulasardl negyedévenként, a f6konyvi kivonat dllomédnyi szdmldinak
adataibdl, illetve az azt alatamaszt6 nyilvantartasokbdl 6sszeallitott mérlegjelentést

”r

kell készitenie az Avr. elirasai szerint.

Az id6kézi mérlegjelentést az Avr. 170. §-ban meghatérozott hataridék szerint kell
a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez benyijtani.

Az id6kozi mérlegjelentés osszeallitasaért, valamint annak, az intézményi id6kozi
mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez térténé
tovabbitasaért Gyird Kozség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Fehér Ldszléné
gazddlkoddsi tigyintézd és Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna pénziigyi ligyintézd, Kajdszo
Kizség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Bdcsi Irén pénziigyi tigyintézd, Vdl Kozség
Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer Csilla kéltségvetési iigyintézé felelss.

2.3. Beszamoladsi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhéztartis szervezeteinek az Avr.
szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatimasztott éves
koéltségvetési beszamol6t kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséért Gyiré Kozség Onkormdnyzat
vonatkozdsdban Fehér Ldszloné gazddlkoddsi iigyintéz6 és Pdsztorné Takdcs
Zsuzsanna pénziigyi iiqyintézé, Kajdszé Kozség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Bdcsi
Irén pénziigyi iigyintézé, Vdl Kézség Onkormdnyzat vonatkozdsdban Pillmajer Csilla
kéltségvetési tigyintéza felelds.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2020. februdr 20-t6l 1ép hatédlyba, ezzel egyidében a kordbban
hatalyos gazdéilkodasi szabalyzat ettél az id6ponttél hatélyat veszti.
Vval, 2020. februar 19.

Készitette:

Bechtold Tamas ._
polgdrmester (Vdl Kézség Onkormdnyzat)

Horvath Gyula ',
polgdrmester (Gytiré Kézség Onkormdnyzata)

Csaszar Roland
polgdrmester (Kajdszé Kézség Onkormdnyzata)
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2/1. sz. melléklet

Vil Koézség Onkormanyzat

FELHATALMAZAS

Addm Zsuzsanna
(alpolgdrmester)
részére

Az dllamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

felhatalmazom Ont

hogy az Onkormdnyzat nevében a helyi 6nkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon értékhatar nélkiil.

Val, 2020. februar 20.
%3’»\)\" \ \\ -

Bechtold Tamds
Polgdrmester

NYILATKOZAT
A Kkotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsdra vonatkoz6 felhatalmazast tudomésul

veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

felhatalmazott személy
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2./2 sz. melléklet

Kajisz6 Koézség Onkormanyzat

FELHATALMAZAS

Buridnné Nagy Piroska
(alpolgdrmester)
részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtisarol szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan iddre
felhatalmazom Ont

hogy az Onkormanyzat nevében a helyi 6nkormanyzat kiad4si eldiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon értékhatar nélkiil.

Val, 2020. februéar 20.

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallaldsi jogkor gyakorlidsara vonatkozé felhatalmazist tudomaésul
veszem, az arra vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

felhatalmazott személy
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2./3. sz. melléklet

Gyuré Kozség Onkormanyzat

FELHATALMAZAS

Szdsz Henrietta
(alpolgdrmester)
részére

Az allamhaztartasrdl szo6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan 2018.0.01. - t6] hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy az Onkorményzat nevében a helyi énkormanyzat kiadasi elirdnyzatai terhére

kotelezettséget vallaljon értékhatar nélkiil.

val, 2020. februar 20. o/
Vs
...... e

Horvdth Gyula
Polgdrmester

NYILATKOZAT
A Kkotelezettségvallalasi jogkdér gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul

veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

felhatalmazott személy

24



2/4. sz. melléklet

Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Csuhai Ferencné

(aljegyzd)
részére

Az allamhaztartésrol sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy a Hivatal nevében a hivatal kiadasi elirdnyzatai terhére kotelezettséget
vallaljon a Kajasz6i Kirendeltség vonatkozasaban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A kételezettségvallalasi jogkor gyakorldsidra vonatkozé felhatalmazast tudomdsul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

V4l, 2020. februar 20. CLAJMM @(

felhatalmazott személy
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2/5. sz. melléklet

Vili Kézds Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Miklosi Tibor
(miiszaki iigyintézd)
részére

Az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6l hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy a Hivatal nevében a hivatal kiadasi elGirdnyzatai terhére kotelezettséget
vallaljon a Vali Ko6zdés Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A Kkotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelgsséget megismertem.

Vval, 2020. februar 20.

felhatalmazott személy

26



2/6. sz. melléklet

vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Dr. Miiller Gabor
(Gyuroi Kirendeltség vezetd)
részére

Az dllamhéztartasrol sz6l6 tdrvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] kinevezésének id6tartamdra

felhatalmazom Ont
hogy a Hivatal nevében a hivatal kiaddsi el8irdnyzatai terhére kotelezettséget

vallaljon a Gytréi Kirendeltség vonatkozasaban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasira vonatkozé felhatalmazast tudomésul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelsséget megismertem.

Vil, 2020. februdr 20. |
,q:: G e ene STe TP
felhatalmazott személy
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2/7. sz. melléklet

Gyuré Kozség Onkormanyzat
FELHATALMAZAS

Dr. Miiller Gabor
(Gytiréi Kirendeltséqg vezetd)
részére

Az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8] kinevezésének id6tartamdra

felhatalmazom Ont

hogy az Onkorményzat nevében a helyi 6nkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon értékhatar nélkiil.

Val, 2020. februar 20. s

Horvd;th Gyula
Relgdrmester

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasira vonatkozé felhatalmazast tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

,/’,/// -
I -

Vil, 2020. februar 20. G
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felhatalmazott személy
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3/1. sz. melléklet

Vil Kézség Onkormanyzat
Kajaszé Kézség Onkormanyzat
Gyiroé Kozség Onkormanyzat

Vali Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Pillmajer Csilla
(kdltségvetési tigyintéza)
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

Kijelélom Ont
az Onkorményzatok, és a Koézoés Onkorményzati Hivatal nevében a kiadasaik

elGiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a kotelezettségvillalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudoméasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijeldlt személy
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3/2. sz. melléklet

Val Kézség Onkormanyzat
Kajaszo6 Kozség Onkormanyzat
Gytro6 Kozség Onkormanyzat

Vali K6zos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES
Bdcsi Irén

(pénziigyi ligyintézd)
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2020.02.20. - t6l hatdrozatlan idére

kijel6l6m Ont
az Onkorményzatok, és a Kézdés Onkormanyzati Hivatal nevében a kiadasaik

eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkoz6 kijel6lést tudomdasul veszem,
az arra vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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3/3. sz. melléklet

Vil Kozség Onkormanyzat
Kajisz6 Kozség Onkormanyzat
Gytiré Kozség Onkormanyzat

Vali K6zés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Fehér Ldszléné
(gazdadlkoddsi tigyintézd)
részére

Az 3llamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

Kijel6l6m Ont
az Onkormanyzatok, és a Ko6zés Onkormdanyzati Hivatal nevében a kiadasaik

elbirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsira vonatkozé kijelélést tudomdsul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy

31



3/4. sz. melléklet

Val Kézség Onkormanyzat
Kajaszé Kozség Onkormanyzat
Gyiiro Kozség Onkormanyzat

Vali Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna
(pénziigyi ligyintézd)
részére

Az allamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2020.02.20. - t8l hatdrozatlan idére

kijel6lom Ont
az Onkorményzatok, és a Kézds Onkorményzati Hivatal nevében a kiadasaik

elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Vaél, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozoé kijel6lést tudomasul veszem,
az arra vonatkozd feladatokat és felel3sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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3/5. sz. melléklet

Vil Kézség Onkormanyzat
Kajasz6 Kozség Onkormanyzat
Gyuré Kozség Onkormanyzat

Vali Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES
Zsebehdzyné Bozdki Erika

(pénziigyi ligyintézg)
részére

Az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan idére

Kkijel616m Ont
az Onkorményzatok, és a Ko6z6s Onkorményzati Hivatal nevében a kiadasaik

elSiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a kotelezettségvillalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira vonatkozé kijelolést tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és felelsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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4/1. sz. melléklet
Vil Kozség Onkormdanyzat

KIJELOLES

Addm Zsuzsanna
(alpolgdrmester)
részére

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6! hatdrozatlan iddre
Kkijel6léom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés az alabbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, dsszeghatdr nélkiil.

Val, 2020. februar 20.

Bechtold Tamds
Polgdrmester

NYILATKOZAT
A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijelolt sZemély
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4/2. sz. melléklet
Kajaszé Kézség Onkormanyzat

KIJELOLES

Buridnné Nagy Piroska
(alpolgdrmester)
részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 toérvény végrehajtisarol sz6lé6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara val6 kijel6lés az aldbbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, dsszeghatdr nélkiil.

Val, 2020. februar 20.

ér Rola
Polgdpmester
2

R
NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomdasul veszem, az arra vonatkoz6
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijelolt személy
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) 4/3. sz. melléklet
Gyuro Kézség Onkormanyzat

KIJELOLES

Szdsz Henrietta
(alpolgdarmester)
részére

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

kijel6l6m Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara val6 kijelolés az alabbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, dsszeghatdr nélkiil.

Val, 2020. februar 20. —

BesenenesubeRseseengiasnsnanunnnnnnEnununpayiRanEn

Horvdth Gyula
Polgdrmester"

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felelosséget megismertem.

Val, 2020. februér 20.

kijel6lt személy
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4/4. sz. melléklet
Vili Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Csuhai Ferencné

(aljegyz6)
részére

Az allamhéaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valé kijel6lés az aldbbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, 6sszeghatdr nélkiil a Vdli Kézés Onkormdnyzati Hivatal Kajdszoi Kirendeltség
vonatkozdsdban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

______ EVINON

kijel6lt személy
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) 4/5. sz. melléklet
Vali Kézos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Miklési Tibor
(miiszaki tigyintézd)
részére

Az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8l hatdrozatlan idére

kijel616m Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara val6 kijeldlés az alabbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, dsszeghatdr nélkiil a Vali Kozos 0nkormdnyzati Hivatal vonatkozdsdban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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4/6. sz. melléklet
Vili Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Dr. Miiller Gabor
(Kirendeltség vezetd)
részére

Az dllamhaztartasrol sz6l6 tdrvény végrehajtisarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8] kinevezésének id6tartamdra
kijel6lém Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara val6 kijel6lés az alabbi teriiletekre terjed ki:
dltaldnos, ésszeghatdr nélkiil a Vdli Kozds Onkormdnyzati Hivatal Gytréi Kirendeltség

vonatkozdsdban.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijelolést tudomdasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.
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) 4/7. sz. melléklet
Gyuré Kozség Onkormanyzat

KIJELOLES

Dr. Miiller Gdbor
(Kirendeltség vezetd)
részére

Az allamhaztartéasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] kinevezésének id6tartamdra

Kijel616m Ont teljesités igazoldsara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijel6lés az alabbi teriiletekre terjed ki:

dltaldnos, dsszeghatdr nélkiil.

Val, 2020. februar 20.

. VAP
!/ 0
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Horvdth G)}ula
Polgdrmester

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozd kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

_/.'.".‘.................:.:..':_.;—..-;..... .....
~ Kkijelsit személy
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5/1. sz. melléklet
Vil Kozség Onkormanyzat
Kajasz6 Kézség Onkormanyzat

Gyiré Kézség Onkormanyzat
Vili Kézbés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Pillmajer Csilla
(kéltségvetési iigyintézd)
részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtisaroél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

kijel6lém Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijelolt személy
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5/2. sz. melléklet

Vil Kozség Onkormanyzat
Kajaszo6 Kézség Onkormanyzat
Gyuré Kozség Onkormanyzat

Vili Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Bdcsi Irén
(pénziigyi tigyintézg)
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtidsardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6l hatdrozatlan idére

kijel6lom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo Kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijelolt személy
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5/3. sz. melléklet

Vil Kézség Onkormanyzat
Kajasz6 Kozség Onkormanyzat
Gyiré Koézség Onkormanyzat

Vali Kézos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Fehér Ldszloné
(gazddlkodadsi tigyintézd)
részére

Az éllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtisarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjin 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan idére

kijel616m Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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5/4. sz. melléklet
Val Koézség Onkormanyzat
Kajasz6 Kozség Onkormdnyzat
Gyliro Kozség Onkormanyzat
Vali K6z6s Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Pdsztorné Takdcs Zsuzsanna
(pénziigyi iigyintézi)
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan idére

kijel6l6m Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijel6lést tudomdasul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felelGsséget megismertem.

val, 2020. februar 20. =y

kijel6lt személy
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5/5. sz. melléklet

Vil Kozség Onkormanyzat
Kajasz6 Kozség Onkormanyzat
Gytir6 Kézség Onkormanyzat

Vali K6zés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Zsebehdzyné Bozoki Erika
(pénziigyi iigyintézd)
részére

Az allamhdaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan idére

kijel616m Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlisara vonatkozé kijellést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februér 20.

kijelolt személy
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6/1. sz. melléklet

Vil Koézség Onkormanyzat

KIJELOLES

Addm Zsuzsanna
(alpolgdrmester)
részére

Az allamhéaztartasrol sz416 térvény végrehajtasardl szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan
idére

Kkijel6l6m Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Val, 2020. februdr 20. %\N\ko

.................. seensp

Bechtold Tamds
Polgdrmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsdra vonatkozdé kijel6lést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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6/2. sz. melléklet

Kajasz6 Kozség Onkormanyzat

KIJELOLES
Buridnné Nagy Piroska

(alpolgdrmester)
részére

Az allamhéztartésrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan
idére

Kijelélém Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Val, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az utalvanyozsi jogkor gyakorldsara vonatkozé kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelsséget megismertem.

Vval, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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6/3. sz. melléklet

Gyliré Kozség Onkormanyzat

KIJELOLES
Szdsz Henrietta

(alpolgdrmester)
részére

Az allamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasardl szo6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan
idére

kijel6lom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

V4l, 2020. februér 20. VI8%,

Polgdrmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkoér gyakorldsara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

kijel6lt személy
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6/4. sz. melléklet

Vili Kozés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES
Csuhai Ferencné

(aljegyzd)
részére

Az allamhéztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20. - t6] hatdrozatlan
idére

Kkijel6lém Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

val, 2020. februar 20. 7
Qﬁti (0998,

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasira vonatkozé kijelélést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

Gl G

kijel6lt személy
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6/5. sz. melléklet

vali Kozoés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES
Miklosi Tibor
(miiszaki tigyintézd)
részére

Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20. - t8] hatdrozatlan
idére

kijel6léom Ont

az utalvanyozasi jogkoér gyakorlasara.

V4al, 2020. februar 20.

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozdé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Val, 2020. februar 20.

50
kijel6lt személy
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6/6. sz. melléklet

Vali Kézés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES
Dr. Miiller Gdabor

(Kirendeltség vezetd)
részére

Az allamhéztartésrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20 - t8] kinevezésének
idétartamdra

Kijelélé6m Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Val, 2020. februér 20.

NYILATKOZAT

Az utalvinyozasi jogkoér gyakorldsara vonatkozé kijelélést tudomdasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelsséget megismertem.

Val, 2020. februar 20. o ///
=
[ eI 3.,'}:'. ........
kijelit személy
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6/7. sz. melléklet

Gyuroé Kozség Onkormanyzat

KIJELOLES

Dr. Miiller Gdbor
(Kirendeltség vezetd)
részére

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6016 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2020.02.20 - t6] kinevezésének
idétartamdra

Kijelélém Ont
az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.
Val, 2020. februar 20. 7

Horvdth Gyula
Polgdrmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozd feladatokat és feleldsséget megismertem.

Val, 2020. februdr 20. =

-

-

/.{'}/:45:........?_.. R
~ kijelolf személy
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) 7. sz. melléklet
Onkormdnyzat

Onkormdnyzati hivatal
(Koltségvetési szerv)

TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

2 T (Onkormdnyzat, 0nkormdnyzat1' hivatal, Kéltségvetési
Szerv).......... évi koltségvetésének terhére ................... Ft Gsszegben kotelezettséget
vallaltam.

A kotelezettség VAllalas tATZYa: ..ovvveersiereeeeesenire st e s e e ses s s e s

..................... 20 s e

koételezettségvallalo

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallaldsok nyilvantartisaban ........ sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvantarté
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ASP-b0l kinyomtatott utalvanyrendelet-minta
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 2020. februdr 20. napjatél hatalyos gazdalkodasi szabalyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sorédn koteles

vagyok betartatni.
Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Bechtold Tamas polgarmester b0 04 %0 N 3 R
R . N fv_.'_
Adam Zsuzsanna alpolgarmester 2020 .63.03 }7/(_/{—\
Csaszar Roland polgarmester 120,00 20 & § é/
*Burianné Nagy Piroska alpolgarmester - |
200,01 ¢0. :)b(lbu};L WQ Bl
Horvath Gyula polgirmester 4 g
sor0.0000 | LI
Széasz Henrietta alpolgarmester 202p R IO ,,é’///h %«n' ol
Dr. Balogh Lérand jegyz6 2086 02.20 M / Mﬂg@ {
Csuhai Ferencné aljegyzo % wﬂwﬁ (
20.67.710 ~—
Dr. Miiller Gabor kirendeltség- S
=
vezetd Vo .2 ,,v/;
Jakab Jusztina titkarsagi _ o il
referens A O
Kovacs Maria szocialis P . .
igyintéas 2oa0 0220 | Svats Pdwee
K6rés Monika adoiigyi ;
ligyintézo 2006 0120, },i\_
Miklési Tibor miiszaki / Q =
ligyintézé o020 R ﬁ—
Pillmajer Csilla koltségvetési
ligyintézé R0Zp. ©) 0 O'&fw—\m- Qb
Zsebehazyné Bozdki Erika pénziigyi |
ligyintézo yerelalyi
Bacsi Irén pénziigyi b \
figyintéz6 Pat0 02 LO &Q«Aﬁ TS
Szab6 Eniké ad6iigyi & [
ligyintézé 2000. % 20 | A F‘(DL*
Fehér Laszloné pénziigyi LD
ligyintézo
Fuszké Barbara adéiigyi 000 6.02.20 T f
ligyintéz6 \:@7’4
Pésztorné Takics Zsuzsanna | pénziigyi  és |00 0oz X 2
szvit.ligyintéz6 T70&"‘"—-‘4. 1
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